南 京 大 学

仪器设备损坏、丢失报批表

	院系、单位：
	

	损坏或丢失：
	

	仪器名称：
	

	仪器编号：
	

	仪器设备原值：
	

	责任人：
	


南京大学国有资产管理处制

填 表 须 知
1．凡仪器设备损坏或丢失为责任事故均需写此表，按《南京大学仪器设备损坏、丢失处理办法》处理。

2．此表一式三份，一份院系（单位）留存，一份国有资产管理处留存，一份财务处留存。

3. 仪器设备损坏、丢失赔偿金额计算办法：
	
	计算公式：
	赔偿金额=设备原值×赔偿比例×加权系数

	
	
	赔偿比例＝
	折旧年限—已使用年限
	

	
	
	
	折旧年限
	

	
	折旧年限：
	计算机（电子）类为5年

	
	
	仪器仪表类为10年

	
	
	机械类为15年

	
	
	其他类为8年

	
	已使用年限：
	损失日期与购置日期的年度差


加权系数（0.5-1）：依据是损坏还是丢失、责任的大小、损失的原因，以及是否及时报告等情况而定。
超出折旧年限的仪器设备，赔偿比例按照2%计算。
注意：生活办公两用便携设备（如：笔记本电脑、照相机、摄像机等）因携出校外发生被盗、被抢等事故，需要有公安机关出具相关证明（报案记录等），可按以上计算公式，加权系数按0.5计，但赔偿金额不得低于设备原价值的5%。
	仪器名称
	
	仪器编号
	

	规格及型号
	
	购置时间
	

	设备原值
	
	国别厂家
	

	损 坏 或 丢 失 原 因

责任人签字：             
              年    月    日  


	单位（院、系、处）领导处理意见


	签字：___________________

公章：         年    月    日  
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见
	签字：__________________
公章：         年    月    日  

	校
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见
	签字：_________________
年    月    日  


